ZARZADZENIE NR 11 . ]
DYREKTORA CZESTOCHOWSKIEGO CENTRUM SWIADCZEN

z dnia 05.04.2017 r.

w sprawie wykazu oséb uprawnionych do kontroli merytorycznej dowodéw wiasnych i obcych,
formalno- rachunkowej dowodéw wiasnych i obcych, zatwierdzania dowodéw ksiegowych
wiasnych iobcych oraz wystawiania faktur VAT, faktur i not ksiegowych, dokonywania
wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, sporzadzania list wyptat dla swiadczeniobiorcow, dekretowania
i ksiegowania dokumentéw ksiegowych przez Czestochowskie Centrum Swiadczen
w Czestochowie oraz do odbioru faktur VAT i faktur wystawianych dla Czestochowskiego
Centrum Swiadczen w Czestochowie

Na podstawie § 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Czestochowskiego Centrum Swiadczen
w Czestochowie stanowigcego zafgcznik do Zarzgdzenia Nr 1609.2017 Prezydenta Miasta
Czestochowy z dnia 24 marca 2017 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Czestochowskiego Centrum Swiadczen w Czestochowie

Dyrektor Czestochowskiego Centrum Swiadczen
zarzadza

§1.
Wprowadzi¢ wykaz oséb uprawnionych do:
1)  kontroli merytorycznej dowoddw wiasnych i obcych, stanowigcy zatacznik nr 1;
2) formalno - rachunkowej dowodow wiasnych i obcych, stanowigcy zatgcznik nr 2;
3) zatwierdzania dowodow ksiegowych wiasnych i obcych, stanowigcy zatacznik nr 3;
4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, stanowigcy zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§2.
Upowazni¢ osoby do wystawiania faktur VAT, faktur i not ksiegowych przez Czestochowskie Centrum
Swiadczen w Czestochowie, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadzi¢ wykaz oséb uprawnionych do sporzadzania list wyptat dla $wiadczeniobiorcow,
stanowiagcy zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

§4.
Wprowadzi¢ wykaz oséb uprawnionych do dekretowania i ksiegowania dokumentéw ksiegowych,
stanowigcy zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 5.
Wprowadzi¢ wykaz oséb uprawnionych do odbioru faktur VAT i faktur, stanowigcy zatgcznik nr 8
do zarzadzenia

§ 6.

1. Osoby wymienione w § 1 - § 5 dziatajg w oparciu o pisemne upowaznienie Dyrektora
Czestochowskiego Centrum Swiadczen w Czestochowie, ktére udzielane jest na czas okreslony
W upowaznieniu.

2.  Pracownik zobowigzany jest zwrdci¢ upowaznienie, po uptywie terminu waznosci lub w wyniku
zaistnienia innych okolicznosci powodujacych utrate waznosci.

3.  Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 9
do zarzadzenia.

4. Rejestry wydanych upowaznien prowadzone sg w Sekcji Nadzoru i Administracji wg wzoru
okre$lonego w zatgczniku nr 10 do zarzadzenia.

§7.
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych dziatajgcych w strukturze
Czestochowskiego Centrum Swiadczen w Czestochowie.

ZARZADZENIE NR 11 DYREKTORA CZESTOCHOWSKIEGO CENTRUM SWIADCZEN W CZESTOCHOWIE z dnia .
05.04.2017
Strona1z1



§ 8.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Gtéwnemu Ksiggowemu Czestochowskiego
Centrum Swiadczen w Czestochowie.

§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) Lidia Czuma — Imiofczyk
Dyrektor Czestochowskiego Centrum
Swiadczern w Czestochowie
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