
ZARZĄDZENIE NR 9
DYREKTORA CZĘSTOCHOWSKIEGO CENTRUM ŚWIADCZEŃ

z dnia 24.03.2017r.

w  sprawie  wprowadzenia  do  stosowania  Instrukcji  kancelaryjnej  Częstochowskiego  Centrum
Świadczeń  w  Częstochowie,  Jednolitego  rzeczowego  wykazu  akt   oraz  Instrukcji  o  organizacji  
i zakresie działania archiwum zakładowego Częstochowskiego Centrum Świadczeń w Częstochowie

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (Dz. U. z 2016r. poz. 1506), § 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Częstochowskiego Centrum
Świadczeń  w  Częstochowie  stanowiącego  załącznik  do  Zarządzenia  nr  1609.2017  Prezydenta  Miasta
Częstochowy  z  dnia  24.03.2017  roku  w  sprawie  zatwierdzenia  Regulaminu  Organizacyjnego
Częstochowskiego Centrum Świadczeń w Częstochowie

Dyrektor Częstochowskiego Centrum Świadczeń
zarządza:

§ 1.
Wprowadza się do stosowania w Częstochowskim Centrum Świadczeń w Częstochowie 

1. Instrukcję kancelaryjną  Centrum  stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia
2. Instrukcję o organizacji  i zakresie działania archiwum zakładowego  Centrum  stanowiącą załącznik

nr 2 do niniejszego zarządzenia
3. Jednolity rzeczowy wykaz akt  Centrum stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2.
Dokumentację spraw niezakończonych powstałą i zgromadzoną w Częstochowskim Centrum Świadczeń  
w  Częstochowie  przed  dniem  wejścia  w  życie  niniejszego  zarządzenia  załatwia  się  bez  zmiany
dotychczasowego znaku sprawy aż do zakończenia sprawy.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

         (-) Lidia Czuma – Imiołczyk
  Dyrektor Częstochowskiego Centrum
          Świadczeń w Częstochowie
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