ZARZADZENIE NR 8 , ]
DYREKTORA CZESTOCHOWSKIEGO CENTRUM $WIADCZEN

z dnia 24.03.2017r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Czestochowskim Centrum Swiadczen

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (jt. Dz. U.
2016, poz. 1047, z p6zn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t. Dz. U. 2016, poz. 446, z pbézn. zm.) oraz § 4. pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego
Czestochowskiego Centrum Swiadczen w Czestochowie stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia
nr 1609.2017 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 24.03.2017 w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Czestochowskiego Centrum Swiadczen w Czestochowie.

Dyrektor Czestochowskiego Centrum Swiadczen
zarzadza:

§1.

1. Zatwierdzam zasady prowadzenia rachunkowos$ci w Czestochowskim Centrum Swiadczen
w Czestochowie i zobowigzuje kierownikbw komorek organizacyjnych i pracownikow do ich
stosowania.

2. Zasady prowadzenia rachunkowos$ci w Czestochowskim Centrum Swiadczen w Czestochowie
zawiera zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 2, obejmujg zaktadowy plan kont oraz spos6b prowadzenia ksiag
rachunkowych:

1) Zakladowy plan kont obejmujacy wykaz kont ksiegi gtéwnej i kont ksiag pomocniczych
oraz kont pozabilansowych, zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych na kontach ksiegi
gtownej i kontach ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej
oraz kontach pozabilansowych okre$la zatgcznik Nr 1.1;

2) wykaz programow komputerowych i sposoby zapewnienia wlasciwego ich stosowania
oraz wykaz zbioréow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizaciji
calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych okresla zatgcznik Nr 1.2;

3) zasady ewidencji planu finansowego, zaangazowania s$rodkéw budzetowych, wydatkéw
strukturalnych, zobowigzan i naleznosci wymagalnych oraz wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami okresla zatgcznik Nr 1.3;

4) zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektéw dofinansowywanych ze srodkéw funduszy
europejskich lub innych zrédet zagranicznych okresla zatacznik Nr 1.4;

5) zasady ewidencji ksiegowej sktadnikéw majatku trwatego w Czestochowskim Centrum
Swiadczen w Czestochowie okresla zatgcznik Nr 1.5;

6) zasady ewidencji i rozliczania zaliczek oraz kosztow krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych okresla zatgcznik Nr 1.6;

7) zasady ochrony danych okresla zatacznik Nr 1.7.

82
W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemu rachunkowosci w Czestochowskim
Centrum Swiadczen w Czestochowie wprowadza sie Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych stanowigcych zatagcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Metody wyceny aktywéw i pasywOw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania wyniku
finansowego stosuje sie na podstawie zatgcznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4.
Uregulowania dotyczace zasad inwentaryzacji aktywéw i pasywéw zawarto w Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 5.
Uregulowania dotyczace zasad prowadzenia gospodarki magazynowej zawarto w Instrukcji
magazynowej stanowigcej zatagcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§6.
Uregulowania dotyczgce zasad prowadzenia gospodarki kasowej zawarto w Instrukcji kasowej
stanowigcej zatacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

87.
Uregulowania dotyczace zasad prowadzenia gospodarki drukami scistego zarachowania zawarto
w Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania stanowigcej zalgcznik Nr 7
do niniejszego zarzadzenia

§8.
Uregulowania dotyczace zasad prowadzenia gospodarki finansowej zawarto w Instrukcji kontroli
gospodarki finansowej stanowigcej zatgcznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§09.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtdwnemu Ksiegowemu, zastepcom dyrektora oraz kierownikom
komorek organizacyjnych, koordynatorom i pracownikom na samodzielnych stanowiskach

Czestochowskiego Centrum Swiadczen w Czestochowie.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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