Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 29
Dyrektora Czestochowskiego
Centrum Swiadczen

z dnia 09.05.2017 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodk6éw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych
sktadnikéw majatkowych w Czestochowskim Centrum Swiadczen

§1

1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg zostata powofana Zarzadzeniem Nr 29 Dyrektora
Czestochowskiego Centrum Swiadczen.
2. Komisja dokonuje czynno$ci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym
Czestochowskiego Centrum Swiadczen.
3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komis;ji .
4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,
2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe skfadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,
3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
skfadnikdw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,
4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikbw majatkowych, stanowigcych wiasnosé
Czestochowskiego Centrum Swiadczen,
5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi
zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2

Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikdéw majgtku (Srodkow
trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji. Wzdr wniosku stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§3

Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§4

1. Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu
dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokdt likwidacyjny wystawia sie w dwdch egzemplarzach, jeden komplet dla Zespotu ds
Finansowych, drugi dla osoby odpowiedzialnej za $rodki trwate (pozostate srodki trwate). Protokot
likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisiji.

3. Protokdt przekazywany Dyrektorowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego skiadnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora protokét likwidacyjny jest przekazywany do Zespotu ds.
Finansowych, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidenciji ksiegowej i wycofania
Z uzywania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie, zgodnie ze
sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
srodki trwate.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela



Zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



