Zatgcznik Nr 1

do Zarzagdzenia nr 52.2018
Dyrektora Czestochowskiego
Centrum Swiadczen

z dnia 20.09.2018 r.

Regulamin dziatania Komisji ds. oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego
w Czestochowskim Centrum Swiadczen

§1

Komisja ds. oceny przydatnosci sktadnikdw majgtku ruchomego zwana dalej Komisjg zostata
powotana Zarzgdzeniem Nr 52.2018 Dyrektora Czestochowskiego Centrum Swiadczen z dnia
20.09.2018 .

Komisja dokonuje czynnosci oceny przydatnosci majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym

Czestochowskiego Centrum Swiadczen.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej dwuosobowym, przy czym

w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgacy Komisji .

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byty uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikbw majagtkowych, stanowigcych wtasnosé
Czestochowskiego Centrum Swiadczen,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikdéw majatku (srodkéw
trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ziozenie wniosku wraz z jego uzasadnieniem

do Komisji. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. W przypadku zgtoszenia do likwidacji sprzetu komputerowego, ktérego usterka lub stan przydatnosci
do dalszego uzytku budzg watpliwosci, koniecznym jest zatgczenie do wniosku opinii serwisanta w tym

zakresie.

3. Wylacznie w procesie likwidacji sprzetu komputerowego w skfadzie komisji wymagana jest obecno$¢

informatyka.

§3

Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisiji.

§4

1. Komisja sporzgdza protokét zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotgcza sie

wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokdt likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden dla Gtéwnego Ksiegowego, drugi

dla Sekcji Nadzoru i Administracji. Protokét likwidacyjny podpisujg czionkowie Komisiji.

3. Protokét przekazywany jest Dyrektorowi CCS w celu akceptacii likwidacji rzeczowego skfadnika

majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora CCS protokdt likwidacyjny jest przekazywany do Gtéwnego
Ksiegowego, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania

Z uzywania.
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§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majagtku dokonuje sie poprzez zniszczenie, zgodnie
ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikdw majgtku dokonuje Komisja w obecnosci osoby odpowiedzialnej
za srodki trwate.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzgdzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela
Zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczgca
przyjecia do utylizacji powinna zosta¢ dotgczona do protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zadwiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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