Zatgcznik nr 1.2

do Zarzadzenia nr 46.2018
Dyrektora Czestochowskiego
Centrum Swiadczen

z dnia 14.05.2018 r.

WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH | SPOSOBY ZAPEWNIENIA WLASCIWEGO
ICH STOSOWANIA ORAZ WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH Z OKRESLENIEM ICH STRUKTURY,
WZAJEMNYCH POWIAZAN ORAZ ICH FUNKCJI W ORGANIZACJI CALOSCI KSIAG

RACHUNKOWYCH | W PROCESACH PRZETWARZANIA DANYCH

§1.

1. Ksiegi rachunkowe w zakresie kont objetych zatgcznikiem nr 1.1 prowadzone sg z wykorzystaniem
programu komputerowego dopuszczonego do stosowania w Czestochowskim Centrum
Swiadczen . Program jest wdrozony i przyjety do stosowania w Centrum od 2017 roku.

2. Wykaz programéw dopuszczonych do stosowania tworzgcych system rachunkowosci w Centrum
obejmuje nastepujgce moduty i programy:

Rok
Lp. | Nazwa programu Nazwa System wprowadzenia
producenta do stosowania
1 WAPRO Fakir Asseco System finansowo-ksiegowy 2017
Poland
z siedzibg w
Rzeszowie
ul. Olchowa 14
2 WAPRO Gang Asseco System ptacowo-kadrowy 2017
Poland
Z siedzibag
w Rzeszowie
ul. Olchowa 14
Asseco System ewidencji sSrodkéw trwatych i 2017
Poland amortyzagji
3 WAPRO Best Z siedzibag
w Rzeszowie
ul. Olchowa 14
4 Ptatnik - przekaz Asseco System obstugi dokumentow 2017
elektroniczny Poland S.A. ubezpieczeniowych i wymiany
z siedzibg informaciji z ZUS.
w Rzeszowie
Al. Armii
Krajowej 80
5 City Handlowy City Handlowy Syste_m_ bankowosci internetowe; 2017
utatwiajgcy obstuge bankowa
6 Planowanie i OoPW System usprawniajgcy proces 2017
Realizacja Budzetu |DOSKOMP planowania budzetowego, poczawszy
JST dla jednostek Sp. zo.o. od zbierania i edycji projektow planéw
organizacyjnych 93-036 L6dz | jednostek organizacyjnych po edycje
ul. Piotra zatgcznikéw do uchwaty budzetowe;j,
Skargi 12 uzasadnien uchwaty budzetowej,
przekazania w formie elektronicznej
zatwierdzonych planéw do jednostek
podlegtych, az po kontrole wykonania
budzetu.
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7 Swiadczenia
Rodzinne

Sygnity

System informatyczny, ktéry wspiera
dziatalnos¢ Centrum jako Organu
Witasciwego powotanego przez Gmine
realizujgcg zadania ustawowe w
zakresie opisanym w wymienionych
ponizej modutach.

System gromadzi i przetwarza
informacje o realizacji zadan
wynikajgcych z ustaw:

o $wiadczeniach rodzinnych, ustaleniu
i wyptacie zasitku dla opiekunoéw,
postepowaniu wobec diuznikéw
alimentacyjnych oraz zaliczce
alimentacyjnej, pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, pomocy
panstwa w wychowaniu

dzieci, systemie oswiaty, w celu ich
whasciwego planowania i realizacji.
Oprogramowanie obejmuje moduty:

- Swiadczenia Rodzinne - realizacja
ustawy o Swiadczeniach Rodzinnych,
o ustaleniu i wyptacie zasitku dla
opiekuna oraz rzgdowe programy
pomocy osobom pobierajgcym
Swiadczenie pielegnacyjne

- Zaliczki Alimentacyjne — realizaciji
ustawy o postepowaniu wobec
dtuznikéw alimentacyjnych oraz
zaliczce alimentacyjnej;

- Fundusz Alimentacyjny (FA) -
realizacja ustawy o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw.

- Windykacja (WD)- modut do obstugi
windykacji realizacja ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w
administracji.

- Swiadczenie Wychowawcze —
realizuje ustawe o pomocy panstwa w
wychowaniu dzieci

Moduty wspomagajg realizacje
nastepujagcych zadan:

- analiza i kontrola kompletnosci
zatgczanych do wniosku dokumentow;
- wyliczanie wysokosci przyznawanego
Swiadczenia w ramach generowanej
decyzji;

- generowanie listy wypfat i realizacja
Swiadczen;

- obstuga zadtuzenia dtuznikéw, w tym
nienaleznie pobranych $wiadczen;

- raporty, zbiory centralne
sprawozdawczosc

2017

§2.

ZALACZNIK NR 1.2 DO ZARZADZENIA NR 46.2018 DYREKTORA CZESTOCHOW SKIEGO CENTRUM SWIADCZEN

z dnia 14.05.2018 r.

Strona2z7




1. Zakres funkcjonalny wymienionych programéw obejmuje prowadzenie ksigg rachunkowych
oraz prowadzenie ewidencji wspomagajgcych i powigzanych z ewidencjg finansowo-ksiegowa.

2. Aktualna wersja uzywanego oprogramowania w Centrum wynika z zawieranych umodw
licencyjnych.

3. Sposoby zapewnienia wtasciwego stosowania programéw:

1) postepowanie zgodnie z zasadami przekazanymi przez szkoleniowcow dostawcy
oprogramowania podczas szkolenia stanowiskowego;

2) korzystanie z instrukcji — opiséw dostarczonych przez producenta oprogramowania;

3) pomoc pracownikéw dostawcy oprogramowania w sytuacji zmiany wersji oprogramowania na
Wyzszg;

4) pomoc pracownikow dostawcy oprogramowania przy wykonywaniu operacji globalnych
(zamkniecie okresu rozliczeniowego, sprawozdawczego itp.);

5) biezgce usuwanie dostrzezonych usterek i nieprawidiowosci oraz dostosowywanie aplikaciji
do zmieniajgcych sie przepiséw prawa.

4. Zasady obowigzujgce przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu komputera:

1) ujmowanie w dzienniku wytgcznie zapiséw sprawdzonych;

2) niedostepnos¢ zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem — w razie potrzeby — dowodéw
korekt ksiegowych;

3) automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw lub sald;

4) zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane przy uzyciu komputera mogg by¢ przenoszone
miedzy zbiorami danych sktadajgcymi sie na ksiegi rachunkowe pod warunkiem, ze mozliwe
jest stwierdzenie zrédta pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktérych dokonano ich pierwotnie,
a odpowiedni program zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych i
kompletnosci zapiséw;

5) wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny sktada¢ sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych
stronach w sposob ciggty w roku obrotowym;

6) 6) ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny by¢ trwale
oznaczone nazwg (petng lub skrécong) jednostki, ktérej dotyczg (kazda ksiega wigzana,
kazda luzna karta kontowa, takze jezeli majg one postaé wydruku komputerowego
lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia, przechowywane starannie
w ustalonej kolejnosci.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera mogg mie¢ postaé¢ zapisow lub zbiorow
utrwalonych na nosnikach magnetycznych tylko w okresie poprzedzajgcym przeniesienie zapisow
na nosnik trwaly. Przechowywanie ksigg rachunkowych na nosnikach komputerowych jest
dopuszczalne pod warunkiem zapewnienia odtworzenia ksigg w formie wydrukdw.

6. Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowa¢ nie pozniej niz na Kkoniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

7. Zapisy ksiegowe utrwalone na magnetycznych nosnikach danych powinny zapewnié
wydrukowanie:

1) na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienia

obrotéw i sald, zawierajgce:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

c) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

d) obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika Ilub obrotami
zestawienia obrotéw dziennikéw czesciowych;

2)_co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych zestawienie sald wszystkich kont ksiag

pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow

aktywoéw;

3) nie rzadziej niz na koniec kazdego roku obrotowego — zapiséw dokonanych na kontach ksiegi

gtéwne;.
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8. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych powinna polegaé
na stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych, na doborze stosownych srodkéw
ochrony zewnetrznej, na systematycznym tworzeniu rezerwowych Kopii zbioréw danych
zapisanych na nosnikach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu informacji
systemu rachunkowosci, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksigg
rachunkowych, oraz na zapewnieniu ochrony programoéw komputerowych i danych systemu
informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych
i organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

9. Nalezy zapewni¢ ochrone przed dostepem bez upowaznienia do programéw komputerowych
poprzez ustalenie kontroli dostepu do zaksiegowanych informacji w celu uniemozliwienia
ich bez$ladowej zmiany. Polega to na stosowaniu automatycznej numeracji dokumentéw
oraz na blokowaniu dostepu do modyfikacji dokumentéw juz zaksiegowanych. Wprowadzone
zabezpieczenia polegajg m.in. na koniecznosci ciggtego w roku obrotowym numerowania stron
i sumowaniu kwot na stronie i narastajgco.

10. Ewidencja syntetyczna wyptacanych swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, zasitku dla
opiekuna, $wiadczenia wychowawczego, stypendiow szkolnych prowadzona w systemie
finansowo-ksiegowym WAPRO Fakir jest uzgadniana z ewidencjg szczegdtowg prowadzong przez
komorki merytoryczne, ktére zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Centrum sporzgdzajg listy
wyptat $wiadczen w programie komputerowym Swiadczenia Rodzinne firmy Sygnity.

11. Ewidencja syntetyczna naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych prowadzona w systemie
finansowo - ksiegowym WAPRO Fakir jest uzgadniana z ewidencjg szczegdtowg prowadzong
przez Gk.Zw (Gtéwna ksiegowa.Zespdt windykacji) w programie komputerowym Swiadczenia
Rodzinne firmy Sygnity.

12. Zaangazowanie srodkéw budzetowych uzgadniane jest w systemie finansowo-ksiegowym WAPRO
Fakir .Na podstawie umow ,faktur,decyzji i list wyptat Swiadczen ,not ksiegowych wprowadza sie
warto$¢ zaangazowanie.Analiza umozliwia biezgce monitorowanie zagrozonych brakiem $srodkéw
poszczegoélnych zadan, monitorowanie wolnych srodkéw Centrum.

§3.

1. WAPRO Fakir oprogramowanie finansowo — ksiegowe stosowane w Centrum.
System przeznaczony do obstugi petnej ksiegowosci w przedsiebiorstwach. Stosowany jako element
skladowy systemu zarzadzania firmg wspétpracuje z innymi aplikacjami Asseco WAPRO ERP.
Uzytkowany niezaleznie stanowi samodzielny, w petni funkcjonalny program finansowo — ksiegowy.
Rozwdj programu ukierunkowany jest na rozbudowe mechanizméw automatyzujgcych prace
ksiegowych oraz poprawe szybkosci i wygody pracy, co pozwolito znacznie obnizy¢ pracochtonnosc
zwigzang z wprowadzaniem i dekretacjg dokumentéw czy zamykaniem okreséw obrachunkowych.
Program zawiera wszystkie mechanizmy potrzebne do ksiegowania biezgcej dziatalnosci wiec zaraz po
zainstalowaniu jest gotowy do pracy. Pozwala na rozbudowe istniejgcych i tworzenie wiasnych
automatoéw w celu lepszego dostosowania programu do indywidualnych potrzeb firmy.

2. WAPRO Gang oprogramowanie kadrowo — ptacowego stosowane w Centrum.
Program WAPRO Gang to wygodna i doktadna obstuga kadrowo-ptacowy. Chetnie wykorzystany
réwniez w jednostkach budzetowych. Znajduje zastosowanie w przedsiebiorstwach i instytucjach
0 zrdéznicowanym stanie zatrudnienia i r6znorodnych systemach wynagradzania, i rozliczania czasu
pracy. Program utatwia prowadzenie ewidencji kadrowej, naliczanie wynagrodzen i zasitkow
z ubezpieczenia spotecznego oraz prowadzenie zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw rozliczen
z Urzedami Skarbowymi i ZUS. WAPRO Gang zapewnia sprawne zarzgdzanie pracownikami i listami
ptac, ewidencje nieobecnosci, wspétprace z rejestratorami czasu pracy przy jednoczesnej ochronie
danych osobowych przed nieuprawnionym dostepem. Wspdipracuje z programem Platnik, pozwala
na elektroniczny transfer do PFRON oraz obstuge umoéw cywilnoprawnych.

3. WAPRO Best oprogramowanie do ewidencjowania srodkéw trwatych i amortyzacji.
Srodki trwate WAPRO Best jest systemem przeznaczonym do zarzgdzania majgtkiem trwatym matych
i srednich firm. Program WAPRO Best dla Windows wspiera zarzgdzanie sktadnikami majatku
trwatego firmy od srodkéw trwatych poprzez wartosci niematerialne i prawne do wyposazenia. Utatwia
ewidencjonowanie, aktualizacje wartosci, inwentaryzacje sktadnikdéw oraz automatycznie nalicza
amortyzacje majatku. Moze by¢ wykorzystywany jako niezalezny system lub wchodzi¢ w sktad
systemu zarzgdzania firmg WAPRO ERP. Dane z programu mogg by¢ drukowane w postaci zestawien
ewidencyjnych i ksiegowych oraz by¢ eksportowane do programu finansowo — ksiegowego WAPRO
ERP, w ktérym petni role zestawienia analitycznego srodkéw trwatych.
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§ 4.

1. Platnik — przekaz elekironiczny zapewnia petng obstuge dokumentéw ubezpieczeniowych
i wymiany informacji z ZUS. Program umozliwia wyliczanie wartosci w dokumentach na podstawie
wprowadzonych danych, weryfikacje dokumentéw oraz wydruk przygotowanych dokumentéw, a
takze przygotowanie i wydrukowanie lub wystanie elektronicznych dokumentéw zgtoszeniowych i
rozliczeniowych oraz ich korekty, m.in.:

1) manualna rejestracja danych do dokumentéw ubezpieczeniowych;

2) import danych z systemu kadrowo-ptacowego;

3) automatyczne wykorzystanie danych ptatnika do przygotowania dokumentéw
ubezpieczeniowych;

4) wykorzystanie, przy tworzeniu nowych dokumentéw zgtoszeniowych, danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktére przechowywane sg w kartotece;

5) utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczonych;

6) weryfikacje przygotowywanych dokumentéw ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu
o wynikach weryfikaciji;

7) tworzenie dokumentow rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego miesigca;

8) wyliczanie wartosci w poszczegdlnych dokumentach rozliczeniowych, wyswietlanie
zawartosci elektronicznych dokumentéw ubezpieczeniowych;

9) drukowanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym w nagtowku;

10) drukowanie przelewdw bankowych i dokumentéw wptaty;

11) przygotowywanie przelewow bankowych w formacie pliku tekstowego;

12) automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesiecznych dla ubezpieczonego,
zawierajgcych m.in. informacje o oddziale NFZ, do ktdérego odprowadzana jest sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne;

13) przygotowanie i weryfikacje zestawéw dokumentéw ubezpieczeniowych;

14) wysytka i potwierdzenie zestawow dokumentéw;

15) obstuga certyfikatébw niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentéw z ZUS, tak,
aby umozliwi¢ przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych w postaci elektronicznej
(z zapewnieniem uwierzytelnienia, poufno$ci i integralnosci danych).

2. City Handlowy - system bankowosci internetowej stworzony specjalnie na potrzeby firm
to wszechstronne narzedzie, zapewniajgce dostep do rachunkéw bankowych i umozliwiajgce
realizacje zleceh wykonywanych na co dzieh zwigzanych z obstugg bankowa. System pozwala
réwniez sktadac¢ oraz monitorowaé¢ dyspozycje, np. wniosek o wydanie karty, zamawianie gotowki
do kasy jednostki. System oferuje szerokie mozliwosci personalizacji ustawien systemu petne
bezpieczenstwo realizowanych zlecen z wykorzystaniem certyfikatu cyfrowego na nosniku
kryptograficznym. Klienci mogg skonfigurowaé wiasne, szczegétowe zakresy uprawnien
dla poszczegdlnych uzytkownikéw systemu. Jednoczesnie system umozliwia dowolne
definiowanie wtasnych schematéw akceptacji, oddzielnie dla sktadanych zlecen i przesytanych
wnioskow. Whnioski elektroniczne dostepne w systemie umozliwiajg dokonanie zmian dotyczacych
powyzszych uprawnien bez koniecznosci kontaktu z bankiem. City Handlowy pozwala nie tylko na
biezgcg obstuge rachunku bankowego, ale réwniez na wszechstronng prezentacje danych.
Oferujgc szerokie mozliwosci analizy i raportowania danych umozliwia efektywne zarzgdzanie
srodkami finansowymi firmy w dowolnym miejscu i czasie. System umozliwia tworzenie
wszelakiego rodzaju raportéw dotyczacych biezgcych i archiwalnych danych zgromadzonych w
systemie, w tym réwniez zestawien transakcji z kart. City Handlowy oferujgc szeroki dostep do
informacji o wykonanych w systemie operacjach, umozliwia przeszukiwanie danych wedtug
zréznicowanych kryteriow wyboru, m.in. po statusie transakcji (,w akceptacji”, ,wykonany”,
,=odrzucony”, ,oczekuje na akceptacje”’, itd.), czy typie zlecenia (np. ZUS, krajowy). Na stronie
gtébwnej systemu wyswietlane sg aktualne informacje na temat liczby zleceh oczekujgcych w
systemie. Po wybraniu jednego odnosnika mozna przejs¢ ztejstrony do zleceh
0 okreslonym statusie.

3. Planowanie i Realizacja Budzetu JST dla jednostek organizacyjnych - glébwnym zadaniem
oprogramowania jest usprawnienie catego procesu planowania budzetowego, poczawszy
od zbierania i edycji projektow plandw jednostek organizacyjnych po edycje zatgcznikéw
do uchwaty budzetowej, uzasadnien uchwaty budzetowej, przekazania w formie elektronicznej
zatwierdzonych planéw do jednostek podlegtych, az po kontrole wykonania budzetu. Moduty
funkcjonalne systemu:
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1) Projekt budzetu — na tym etapie program umozliwia tworzenie projektu budzetu — dziat,
rozdziat, paragraf, zadania (przy budzecie zadaniowym). Projekt przestany przez Centrum
jest weryfikowany przez Wydziat Budzetu i Analiz, a w razie koniecznosci korygowany.
Zaakceptowane projekty budzetu tworzg projekt budzetu gminy/powiatu;

2) Uchwata budzetowa — tworzona automatycznie na podstawie uchwalonego projektu
oraz autopoprawek. Uchwata budzetowa zawiera wszystkie wymagane zatgczniki;

3) Wnioski o zmiane w planie — system pozwala na elektroniczne zbieranie wnioskéw o zmiane
w planie finansowym. Whniosek jest sporzadzony z doktadnoscig do zadania i paragrafow.
Whnioski sg przekazywane do JST przez Centrum. System posiada petng obstuge wniosku,
tj. obstuga posrednia np. wstepna weryfikacja przez Wydziat Polityki Spotecznej a nastepnie
wigczanie zweryfikowanego (skorygowanego) wniosku przez Wydziat Budzetu i Analiz
do uchwalty. System pozwala na daleko idgcg automatyzacje pracy z wnioskiem np. jednostka
podlegta moze okresli¢ czy wniosek bedzie rozpatrywany przez Rade Miasta Czestochowy
czy Kolegium Prezydenta Miasta Czestochowy. Z wnioskiem dotgczane jest uzasadnienie;

4) Zmiany w budzecie — system ewidencjonuje wszystkie dokumenty wptywajgce na zmiany
w budzecie. Uchwaly zmieniajgce czy Zarzadzenia mozna prezentowaé praktycznie
w dowolnym uktadzie. System posiada 150 roznych form prezentacji zmian np. uktad budzetu,
ukfad wykonawczy, uktad Zwigkszenia — Zmniejszenia, uktad per saldo, budzet Organu w
ukfadzie z jednostkami, z rodzajami zadan: wlasne zlecone, porozumienia, w podziale na
grupy paragraféw np. dochody biezgce i majgtkowe, uktad wg zrédet dochodoéw oraz zrodet
finansowania po wydatkach, przesuniecia na zadaniach inwestycyjnych, zmiany nakfadow i
finansowania na WPI;

5) Uktady wykonawcze — system, po kazdej zmianie w budzecie, tworzy uktad wykonawczy
dla kazdej z jednostek (wydziatu) oraz tworzy plik w formie elektronicznej w celu
rozdysponowania ich do jednostek organizacyjnych.

4, Budzet JB Plus to program sprawozdawczosci budzetowej oraz finansowej dla jednostek
organizacyjnych - program stuzy do tworzenia sprawozdan budzetowych, pozabudzetowych
oraz finansowych dla wszystkich form prawnych jednostek organizacyjnych (jednostki budzetowe,
zaklady budzetowe). Sprawozdania tworzone sg poprzez reczng edycje danych lub import
z systemu finansowo — ksiegowego. Program kontroluje sprawozdania w sposob:

1) merytoryczny (przekroczenie wykonania do planu, zaangazowania do planu, bilansowanie sie
sprawozdania dochodowego);

2) rachunkowy, tj. wyliczanie wszelkich niezbednych podsumowan, sum kontrolnych.

Mozliwosci systemu Budzet JB Plus:

1) tworzenie, weryfikacja i transmisja kompletu sprawozdan budzetowych

oraz pozabudzetowych

2) obstuga bilansowych sprawozdan finansowych:

a) bilanse,
b) rachunek zyskéw i strat,
c) zestawienie zmian w funduszu jednostki;

3) analizy z wykonania budzetu:

a) wydatki — ukfad wykonawczy (obstuga kilku placéwek),
b) wydatki wg grup paragraféw.

Wygenerowane, zatwierdzone sprawozdania budzetowe przesytane sg do Urzedu Miasta

platformg elektroniczng ePUAP i funkcjg eksportu sprawozdan w programie Budzet JB Plus.

5. Swiadczenia rodzinne SR - to system informatyczny, ktéry znaczaco wspiera dziatalnoéé Organu
Witasciwego powotanego przez Gmine realizujgcg zadania ustawowe w zakresie $wiadczen
rodzinnych. System gromadzi i przetwarza informacje o realizacji zadan wynikajgcych z ustaw
o Swiadczeniach rodzinnych, zaliczce alimentacyjnej i systemie oswiaty w celu ich wiasciwego
planowania i realizacji. Oprogramowanie obejmuje moduty:

1)  Swiadczenia Rodzinne — realizacja ustawy o $wiadczeniach rodzinnych; o ustaleniu i wyptacie
zasitku dla opiekuna oraz rzgdowe programy pomocy osobom pobierajgcym swiadczenie
pielegnacyjne

2) Zaliczki Alimentacyjne — realizacja ustawy o postepowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych
oraz zaliczce alimentacyjnej;

3) Stypendia Szkolne — realizuje ustawe o systemie oswiaty w zakresie obstugi wnioskéw
w sprawie pomocy materialnej dla uczniéw.

4) Fundusz Alimentacyjny FA - realizacja ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow.

5) Swiadczenie wychowawcze — realizuje ustawe o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci
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6) Windykacja (WD)- modut do obstugi windykacji realizacja ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.
6. Moduty, o ktérych mowa w ust. 5 wspomagajg realizacje nastepujgcych zadan:
1) analiza i kontrola kompletnosci zatgczanych do wniosku dokumentéw;
2) wyliczanie wysokosci przyznawanego swiadczenia w ramach generowanej decyzji;
3) generowanie listy wyptat i realizacja swiadczen;
4) obstuga zadtuzenia dtuznikdw, w tym nienaleznie pobranych $wiadczen;
5) raporty, zbiory centralne sprawozdawczosc.
7. Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych, funkcje systemu:
1) rejestracja zaangazowania na podstawie umaéw, faktur;
2) rozliczanie umoéw na podstawie faktur i rachunkow;
3) rejestr ptatnosci;
4) automatyczne wyliczanie stanu wolnych srodkow;
5) podziat planu finansowego na komoérki organizacyjne powigzane z systemem Planowanie
i Realizacja Budzetu.

§ 5.
Szczegotowe opisy funkcji i procedur podsystemoéw komputerowych wymienionych w ponizszym
zatgczniku zawarte sg w instrukcjach obstugi sporzadzonych przez wykonawce oprogramowania
i przekazanych uzytkownikom wraz z oddaniem poszczegolnych podsystemow do eksploatacii.
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