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Czestochowa, dn. 30.06.2017r.
Znak sprawy: SNA.261.6.2017.0C

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup, dostawe i montaz mebli biurowych na potrzeby Czestochowskiego Centrum
Swiadczen

W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest z wytagczeniem przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO: Czestochowskie Centrum Swiadczen, ul. Ractawicka 12,
42-217 Czestochowa.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa i montaz mebli biurowych na potrzeby
Czestochowskiego Centrum Swiadczen.

1. Postepowanie sktada sie z 2 zadan (czeSci zamowienia), z ktérych kazde moze byc¢
przedmiotem oferty czesciowej. Podziat zamdowienia na czesci jest nastepujacy:

1) Czes¢ 1: Meble wykonane z ptyty wiérowej;

2) Czes¢ 2: Krzesta

2. Wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia zawarte sg w szczegotowym opisie przedmiotu
zamoéwienia (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), okreslajgcym nazwe artykutu wraz z opisem
jego wymaganych wiasciwosci.

3. Meble objete przedmiotem zaméwienia muszg by¢ fabrycznie nowe, identyczne w obrebie
poszczegodlnych pozycji oraz pozbawione defektéw i wad konstrukcyjnych, kiére mogtyby sie
ujawnic¢ podczas ich uzytkowania.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane meble byly produkowane seryjnie, systemowo,
tj. w sposéb pozwalajgcy na taczenie w roznych konfiguracjach oraz na ewentualng rozbudowe.

5. Materiaty uzyte do wyrobu mebli (w szczegdlnosci: kleje, lakiery, farby, impregnaty, laminaty,
materiaty tapicerskie) musza posiadac¢ atesty dopuszczajgce je do stosowania w produkcji mebli
wykorzystywanych w pomieszczeniach przeznaczonych na czasowy i staty pobyt ludzi.

6. Dostawa obejmuje transport, wniesienie na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego
oraz montaz na koszt Wykonawcy. Lokalizacje dostawy zawiera formularz cenowy, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7. Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia mebli do momentu ich odebrania
przez Zamawiajgcego.

8. Przekazanie przedmiotu zamoéwienia odbywac sie bedzie protokolarnie przy obecnosci
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

9. Wymagany okres gwarancji: co najmniej 2 lata, liczone od dnia dokonania odbioru
przedmiotu zamdéwienia.

ll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: realizacja dostawy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od daty zawarcia umowy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU: o udzielenie zamdéwienia moga sie ubiegaé
Wykonawcy, ktorzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg tozsamg z przedmiotem zamédwienia.
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V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO
OFERTY:

Lp. Wymagany dokument
1 Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)
2 Prawidtowo wypetniony formularz cenowy (zatacznik nr 2)

Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentoéw dotgczonych

do ofertyy Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika  wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczyé
stosowne petnomocnictwo.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta musi zawiera¢ wszystkie niezbedne formularze i dokumenty wymagane
przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca na kazdg cze$¢ zamowienia moze ztozyC tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

3. Wykonawca powinien zapoznaé¢ sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okre$lonymi
przez Zamawiajgcego.

4. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny byé czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Zainteresowanych prosimy o skfadanie ofert w formie papierowej w siedzibie Zamawiajgcego
przy al. Niepodlegtosci 20/22 w Czestochowie (Sekretariat p. 236 — Il pietro) lub w formie
elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@ccs.czestochowa.pl.

Dokumenty sktadane w formie papierowej powinny by¢ umieszczone w zamknietej kopercie
z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: "Oferta na dostawe mebli biurowych dla CCS”, z kolei
dokumenty sktadane w formie elektronicznej winny zostaé nadestane na ww. adres e-mail, w
temacie wiadomosci winno by¢ wpisane ,Oferta na dostawe mebli biurowych dla CCS”.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 07.07.2017r. o godz. 13:00 Decydujgce znaczenie
dla oceny =zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wpltywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferty ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu w siedzibie Zamawiajgcego przy al. Niepodlegtosci
20/22, o godz. 14:00

(Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przed uptywem wyznaczonego terminu, w przypadku
nieodpowiedniego oznakowania koperty zewnetrznej).
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VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Cene ofertowg nalezy obliczy¢é w oparciu o formularz cenowy (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego), zawierajacy wykaz i ilodci zamawianych mebli, przenie$¢ jg do formularza
ofertowego.

2. Podana cena musi by¢ wartoscig brutto, wyrazong w ziotych polskich (liczbg i stownie)
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Cena powinna obejmowac¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu realizacji
zamowienia, a w szczegolnosci uwzglednia¢ koszt zatadunku, dostawy, roztadunku i montazu
mebli, w lokalizacjach okreslonych przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.

W przypadku przedstawienia ceny w taki sposdb oferta zostanie odrzucona.

IX. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepuje kryteria:

Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie %
(waga)
1 Cena 70
2 Czas dostawy liczac od dnia zawarcia umowy 20

Uwaga! Minimalny czas dostawy brany pod uwage przy ocenie ofert nie
moze by¢ krétszy niz 1 dzien, zas maksymalny nie moze by¢ dtuzszy niz 10
dni, liczac od daty zawarcia umowy

3 Okres udzielonej gwaranciji 10

2. Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostang przyznane zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1) Punkty za cene - liczba punktéw jakg mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie
obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Cn
P,=—"x70
Cy

gdzie:

P1— liczba punktow

Cn— cena najtanszej oferty
Cv— cena badanej oferty

2) Punkty za czas dostawy — oferowany czas dostawy Wykonawca zobowigzany jest wpisac
w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego). Liczba punktéw jakg mozna
uzyskac dla tego kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Tn
T,=—"x20
T,
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gdzie:

T1 — liczba punktéw

Tn — oferta z najkrétszym terminem realizacji dostawy

Tb — termin realizacji dostawy wskazany w badanej ofercie

3) Punkty za udzielony okres gwarancji — oferowany okres gwarancji Wykonawca zobowigzany
jest wpisa¢ w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego). Liczba punktéw jakg
mozna uzyska¢ dla tego kryterium zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

G,=—=2x10

gdzie:

G1 - liczba punktéw

Gn - oferta z najdtuzszym okresem gwarancji

Gb — okres gwarancji wskazany w badanej ofercie

2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora spetnia wszystkie wymogi okreslone
w istotnych warunkach zamdéwienia i otrzyma najwieksza liczbe punktow.

3. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg sama liczbe punktow, do Wykonawcéw
tych zostanie przestane dodatkowe zapytanie ofertowe w celu rozstrzygniecia postepowania.
Podana wéwczas cena ofertowa, nie moze by¢ wyzsza niz cena zaoferowana w ofercie pierwotnej.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xl. OSOBY DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:
Do porozumiewania sie z wykonawcami upowaznione sg nastepujace osoby:

Alicja Kleszcz tel. (34) 363 02 07 w godz. 7:30 — 15:00
lub
Olga Chochotek tel. (34) 363 02 07 w godz. 7:30 — 15:00

Xll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego
Zamawiajgcy niezwtocznie publikuje na stronie internetowej oraz przekazuje w formie
wystania wiadomosci e-mail wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania Wykonawcéw w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci
oferty;

2) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zatgczniki:

* Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

* Formularz cenowy — zatagcznik nr 2,

* Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 3,
* Wzdér umowy — zatacznik nr 4.
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