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Znak sprawy: SA.261.8.2022.AN

ZAPYTANIE OFERTOWE

CZESTOCHOWSKIE CENTRUM SWIADCZEN ZAPRASZA W DRODZE ZAPYTANIA
OFERTOWEGO DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ NA ZAKUP
| DOSTAWE ORAZ ODBIOR ZUZYTYCH MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO
URZADZEN DRUKUJACYCH | URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH

Zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r.
(Dz.U. z 2022r., poz. 1710 zm.) zamdwienia dokonano ponizej progu stosowania ww. ustaw

1. ZAMAWIAJACY:

Czestochowskie Centrum Swiadczen

ul. Jana lll Sobieskiego 15

42-217 Czestochowa

NIP: 573-28-75-373

tel. 34 341 17 61

e-mail: zamowienia@ccs.czestochowa.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa oraz odbiér zuzytych
materiatébw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych i urzadzeh wielofunkcyjnych na
potrzeby Czestochowskiego Centrum Swiadczen.

CPV - 30125110 - 5 — Toner do drukarek/faksow

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego okresla modele
urzagdzen drukujgcych, do ktérych Wykonawca zapewni dostawe materiatow
eksploatacyjnych oraz rodzaje materiatow.

2. Dostawa obejmuje transport, roztadowanie, wniesienie i utozenie na miejsce wskazane
przez Zamawiajgcego przedmiotu zamowienia.

3. Zamowienie obejmuje réwniez odbidr zuzytych tonerow przez Wykonawce, co najmniej
raz na kwartat, nie mniej niz 4 razy w ciggu obowigzywania umowy. Koszt odbioru zuzytych
tonerow kazdorazowo ponosi Wykonawca.

4. Lokalizacje, ktérych bedzie dotyczy¢ dostawa przedmiotu zamowienia:

- ul. Jana lll Sobieskiego 15, 42-217 Czestochowa

5. Zamawiajgcy dopuszcza produkty réwnowazne. Przez produkt rownowazny Zamawiajgcy
rozumie produkt kompatybilny z urzgdzeniem, do ktérego jest zamowiony o parametrach
takich samych badz lepszych (pojemnos¢ tonera, wydajnos¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku
do oryginatu produkowanego przez producenta, o ile zostaty one dopuszczone do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

lIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: realizacja dostawy zamdwienia nie moze byé
dtuzsza niz 5 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia w formie elektroniczne;.
www.ccs.czestochowa.pl
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4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin obowigzywania umowy od dnia 02 stycznia 2023r. do dnia 31 grudnia 2023r.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ ORAZ WARUNKI
NIEZBEDNE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Warunkiem udzialu w postepowaniu i udzieleniu zamowienia jest spetnienie przez
Wykonawce fgcznie wszystkich warunkéw potwierdzajgcych ich spetnienie
w Formularzu Os$wiadczenia Wykonawcy zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 zapytania
ofertowego oraz akceptacja umowy.

2. Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego), zawierajgcy wykaz i ilosci zamawianych materiatow
eksploatacyjnych i przeniesc¢ jg do formularza ofertowego.

3. Ziozona oferta powinna zawierac:

- Formularz oferty zawierajgcy catkowitg cene ofertowg — Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

- Formularz cenowy zawierajgcy ceny jednostkowe - Zatgcznik nr 2,

- Formularz Oswiadczenia Wykonawcy — Zatgcznik nr 3.

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte  nalezy ztozy¢ w  formie w  elektronicznej na adres e-mail:
zamowienia@ccs.czestochowa.pl, w terminie do dnia 2 grudnia 2022r. do godziny 14:00.
Za dzien ztozenia oferty w terminie uznaje sie dzien jej wptywu do Czestochowskiego
Centrum Swiadczen. Dokumenty ofertowe w formie elektronicznej powinny byé ziozone
z tematem ”Oferta na zakup oraz dostawe, a takze odbioér zuzytych materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych i wielofunkcyjnych na potrzeby
Czestochowskiego Centrum Swiadczen ” wraz z wymaganymi w zapytaniu ofertowym
zatgcznikami.

Oferty ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

Oferte nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym i w takiej formie wysta¢ lub podpisem
tradycyjnym, a nastepnie zeskanowaé i wysta¢c na podany wyzej adres mailowy. Oferty
ztozone po tym terminie nie zostang rozpatrzone.

W przypadku zatytutowania oferty przestanej drogg elektroniczng w inny sposoéb, niz wyzej
wskazany, oferta ta bedzie podlegata odrzuceniu w przypadku jej omytkowego otwarcia
przez Zamawiajgcego przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

7. KRYTERIA OCENY | WYBORU OFERT:

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepuje kryteria:
Najnizsza cena — 100%

Oferta Wykonawcy za najnizszg cene uzyskuje max. 100 punktow. Pozostate oferty
otrzymajg odpowiednig ilos¢ punktéw wg wzoru:

najnizsza cena
x 100

cena w badanej ofercie

kohcowa warto$¢ punktowa oferty = ilos¢ punktéw za “cene”
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Cene nalezy poda¢ w walucie PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (do
1 grosza). Podana cena musi by¢ wartoscig brutto. Przy wyliczaniu ceny nalezy
zaokragli¢ jg do peilnego grosza w taki sposéb, ze koncédwki ponizej 0,5 gorsza
pomija sie, a koncowki 0,5 grosza oraz powyzej zaokragla sie do 1 grosza.

Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.

Cena powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu
realizacji zamowienia, a w szczegolnosci uwzglednia¢ koszty transportu,
roztadowania, wniesienia i utozenia przedmiotu zamowienia na miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.

W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.

Wykonawca, ktérego oferta otrzyma najwyzszg ilos¢ punktdw wygrywa
postepowanie.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Ustala sig, ze Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. OSOBY DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:
Do porozumiewania sie z wykonawcami upowaznione sg nastepujgce osoby:

Anna Nabiafczyk tel. (34) 341 17 61 w godz. 7:30 — 15:00
lub
Sylwia Borowik tel. (34) 341 17 61 w godz. 7:30 — 15:00

10. INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Czestochowskim
Centrum Swiadczen jest Dyrektor Czestochowskiego Centrum Swiadczen, ul. Sobieskiego
15, 42-217 Czestochowa.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych w zakresie dzialania Czestochowskiego Centrum Swiadczen,

a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac

z Inspektorem Ochrony Danych w Czestochowskim Centrum Swiadczen za pomoca
adresu iod@ccs.czestochowa.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajgcych
na Zamawiajgcym.

4. Administrator danych osobowych — Dyrektor Czestochowskiego Centrum Swiadczen —
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa,
zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody w celu zwigzanym z postepowaniem

www.ccs.czestochowa.pl
sekretariat@ccs.czestochowa.pl
skrytka ePUAP: /ccs/SkrytkaESP



7
( : ( : S Czestochowskie Centrum Swiadczen
ul. Jana Ill Sobieskiego 15

CZESTOCHOWSKIE 42-217 Czestochowa
S tel. 34 341 17 61

o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej ,ustawa
Pzp”.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly
zebrane, bedg przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny
do zrealizowania przepisow dotyczacych archiwizowania danych obowigzujgcych

u Administratora. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.

1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

- Ww zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o0 cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

11. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej treS¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania
ofertowego, zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zawiera¢ bedzie btedy w obliczaniu ceny oraz Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow
udziatu w o$wiadczeniu. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby
ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

3. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie

www.ccs.czestochowa.pl
sekretariat@ccs.czestochowa.pl
skrytka ePUAP: /ccs/SkrytkaESP



7
( : ( : S Czestochowskie Centrum Swiadczen
ul. Jana Ill Sobieskiego 15

CZESTOCHOWSKIE 42-217 Czestochowa
S tel. 34 341 17 61

publiczno-prywatnym (Dz.U. 2018, poz. 2191) Zamawiajgcy wytgcza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu uzupetnienia
brakow formalnych oferty oraz ztozenia wyjasnien.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.

8. Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi tylko tego
Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z ktérym to Wykonawca
zostanie zawarta umowa zgodnie z zatgczonym projektem umowy stanowigcym Zatgcznik nr
4 do niniejszego zapytania ofertowego.

9. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

10. Zaméwienie zostato wystane do trzech losowo wybranych Wykonawcow oraz
opublikowane w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zataczniki:

» Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

» Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

» Oswiadczenie Wykonawcy— zatgcznik nr 3,
* Wzér umowy — zatgcznik nr 4.
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